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Memorando Aprobación 

Proyecto de Ley

Concepto Institucional

X
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Los documentos de esta subserie tienen valor legal y probatorio, pues dan cuenta de las decisiones de carácter misional de cada una de las
dependencias y que pueden afectar de manera interna o externa los procesos de la entidad, el trámite finaliza con la emisión y notificación del acto
administrativo decisorio, por lo tanto, una vez terminados los tiempos de retención en el Archivo de Gestión y Central, se procederá a su
digitalización y conservación total, en medio técnico los proyectos que concluyen en acto administrativo y según las instrucciones que disponga el
Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces, y aquellos proyectos que no concluyan en Acto Administrativo se
procederán a eliminar una vez levantado el inventario documental y llevado a Comité para su aprobación, pues sus valores administrativos pierden
vigencia y no generan valores secundarios.
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SERIES DOCUMENTALES TIEMPO DE 
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OBSERVACIONES
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PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL
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Formato

GRUPO DE ASUNTOS REGLAMENTARIOS

Tablas de retención documental

2489 de 2013
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Versión

Cód. 1140
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Dependencia Productora:
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Informe de Evaluación del Proyecto

Propuesta de Proyecto

Solicitud de Publicación de Proyectos de Norma

Acto Administrativo
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Informe de Evaluación del Proyecto
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ESTUDIOS

Proyectos de Ley

Antecedentes
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Propuesta de Proyecto

Memoria Justificativa
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Proyectos de Norma

Acto Administrativo

Preguntas y Respuestas a Observaciones

X
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Los documentos de esta subserie dan cuenta de las decisiones de carácter misional que pueden afectar de manera interna o externa los procesos
de la entidad, el trámite finaliza con la emisión del acto administrativo firmado y publicado, por lo tanto, una vez terminados los tiempos de
retención en el Archivo de Gestión y Central, se procederá a su digitalización y conservación total en medio técnico los proyectos que concluyen en
Ley y según las instrucciones que disponga el Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces, y aquellos proyectos que no
concluyan en Ley se procederán a eliminar una vez levantado el inventario documental y llevado a Comité para su aprobación, pues sus valores
administrativos pierden vigencia y no generan valores secundarios.
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Solicitud y/o Comunicación

Estudios y Conceptos Jurídicos de Proyectos de Norma
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Los documentos de esta subserie tienen valor legal y probatorio, pues dan cuenta de las decisiones de carácter misional de cada una de las
dependencias y que pueden afectar de manera interna o externa los procesos de la entidad, y su trámite finaliza con la publicación del acto
administrativo aprobado y firmado, por lo tanto, una vez terminados los tiempos de retención en el Archivo de Gestión y Central, se procederá a su
digitalización y conservación total, en medio técnico los proyectos que concluyen en acto administrativo y según las instrucciones que disponga el
Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces, y aquellos proyectos que no concluyan en Acto Administrativo se
procederán a eliminar una vez levantado el inventario documental y llevado a Comité para su aprobación, pues sus valores administrativos pierden
vigencia y no generan valores secundarios.

CONSERVAR EN SU TOTALIDAD
MICROFILMAR, DIGITALIZAR. ETC.
ELIMINAR,    DESCARTAR, DESTRUCCIÓN
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ARCHIVO CENTRAL
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Sistema de Gestión Documental ORFEO

222

UBICACIÓN ELECTRÓNICA DE LA 
INFORMACIÓN

Bogotá, 

Certificaciones de Existencia y Representación

SOLICITUDES DE INFORMACIÓN DE SEGUIMIENTO A ENTIDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO 

Solicitud de Reconocimiento de Personería Jurídica

Solicitud de Aprobación de Reformas Estatutarias

Solicitud y/o Comunicación

Proyecto de Resolución

2 3 X X

La producción de esta serie documental esta evidenciada en el Decreto 1088 de 1991, Decreto Único 780 de 2016 y la Resolución 13565 de 1991,
y son de carácter Administrativo, los resultados de los procesos se consolidan en los informes de la Dirección Jurídica, por lo tanto, el expediente
culmina con el envío de la certificación, una vez culminado sus tiempos de retención en el Archivo de Gestión y Central se procederá a eliminar
teniendo en cuenta que la información se compila en el Informe de Gestión y Desempeño de la Subdirección de Asuntos Normativos. Así mismo,
se procederá hacer inventario y se presenta al Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces apruebe, para que autorice
eliminación, según lo establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 expedido por el Archivo General de la Nación, y siguiendo los procedimientos
internos de eliminación establecidos.
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